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BIRINCI BOLUM
Amag, Dayanak ve Tanimlar

Amag

Bu talimatnamenin amaci, Milli Egitim Bakanligina bagli 6rgiin ve resmi ortaokullar, imam-hatip
ortaokullari, ortadgretim kurumlari ile 6zel egitim okullarindaki yatililik, bursluluk, sosyal yardimlar ve
okul pansiyonlarindaki is ve islemlerle ilgili usul ve esaslar1 diizenlemektir.

Dayanak

Bu yonerge 25.11.2016 tarihli ve 29899 sayili Resmi Gazetede yayimlanarakwyiitiirlige giren
Milli Egitim Bakanligina Bagli Resmi Okullarda Yatililik, Bursluluk, Sesyal, Yardimlar ve Okul
Pansiyonlar1 Yonetmeligi ile Milli Egitim Bakanlig1 Ortadgretim Kurumlari'Y onetmeligine dayanilarak
hazirlanmstir.

“Milli Egitim Bakanhigi Orta Ogretim Kurumlar1 ve Okul Pansiyon, Yonetmeligi” ve Milli
Egitim Bakanligina Bagli Resmi Okullarda Yatililik, Burslul@ksSosyal Yardimlar ve Okul Pansiyonlari
Yonetmeligi" ne dayanilarak Meliha Hasanali Bostan Cubuk Fen, LiSesikiz 6grenci pansiyonu ile ilgili
hizmetlerin yiiriitiilmesi amaciyla hazirlanmistir.

Tanmmlar
Bu talimatnamede gegen;
Bakanlhik: Milli Egitim Bakdnligin,

Etiit: Ogrencilerin, bellétici dZtetmenfve/veya nobetci belletici dgretmenin gézetimi ve denetimi
altinda, derse ve sinavlara hazmlanma, 6dev yapma, okulda Ogrendiklerini pekistirme ve benzeri
etkinlikleri gerceklestirmeleri i¢in hafta i¢i okul yonetimince en az iki ders saati olmak {izere belirlenen
caligma saatlerinig

Evci éigrenci; Velinin yazili talebi dogrultusunda, bildirilen adreste okul yonetimince kalmasina
izin verilemogrenciyi,

Beletiei ogretmen: Okul pansiyonlarinda gorevli olduklar1 gilinlerle sinirli olmak iizere, yatili
ogrenciletin egitim-0gretim ve gbzetimleri ile ilgili is ve islemleri yliriiten 6gretmenti,
Nobet¢i belletici 6gretmen: Gece dahil gérev yapan belletici 6gretmeni,

Pansiyon: Okullarda yatili olarak 6grenim goren 6grencilerin barinma, beslenme, etiit ve diger
sosyal ihtiyag¢larinin karsilandigr yeri,
Veli: Ogrencinin annesini, babasii veya kanuni sorumlulugunu iistlenmis kisiyi ifade eder.



IKINCI BOLUM
Yatih Ogrencilerin Yanlarinda Getirmesi Tavsiye Edilen Malzeme Listesi
Pansiyon yonetimi tarafindan 6grencilere verilen donatim malzemesine ek olarak 6grencilerin
yanlarinda getirmesi tavsiye edilen malzemeler asagida belirtilmistir:
1 Esofman takimi
Banyo ve el havlusu

" Pansiyon iginde giymek igin terlik en az bir ¢ift %\
L

Oda terligi (yumusak tabanli) en az bir ¢ift

" Banyo terligi (kaymayan tabanli) en az bir ¢ift \%
| I Camasir Filesi
| I Kupa bardak %

Okul kurallarina ve mevsimine uygun kiyafetler ve ‘dyakkabilar
1 Kisisel temizlik malzemeleri (dis fircas ,%acunu, tirnak makasi vb.)
Ogrencinin diizenli olarak kul Q;{e'laglar (raporu ile beraber)
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UCUNCU BOLUM
Ogrencilerin Uyacag Kurallar
Okulumuz Pansiyonunda barian tiim 6grenciler toplu yagam alanlarinda uygulanan tiim kurallara
ve ilgili mevzuattaki kurallara uymak zorundadir. Bu kurallara uymadigi takdirde Ortadgretim

Kurumlar1 Yoénetmeligi’'nin disiplinle ilgili maddeleri dogrultusunda hakkinda islem yapilir.

PansivondaKalanTimOgrenciler:

" Pansiyon zaman ¢izelgesine kesinlikle uyacaklardir.

T Ogrenciye yakisir sekilde davranacak, pansiyonda kavga etmeyecek, kavgaya sebebiyet
vermeyecek.

1 Idari personele, belletmen 6gretmenlere, pansiyonda calisan personele ve.arkadaglarina karsi
saygilt olacak.

1 Kendisine teslim edilen demirbas esyalar ve pansiyonun tiim tasimir/tasthmazgmalzemeleri 6zenle
kullanacaktir. Zarar halinde verilen zarar 6grencinin velisinden tanzim edilif? (Ayrica; kasit, thmal
ve kusur nedeniyle verilen zararlarda Disiplin islemi yap1liry)

1 Sigara, alkol, uyusturucu gibi maddeler asla bulundurmaz#e butmaddeleri asla kullanmaz.

(Tespiti halinde OOK. Y énetmeliginin Disiplinle ilgilianaddelerine gore islem yapilir)

" Pansiyonda; valiz ve dolaplarin iginde yiydeek-icecek, balundurmaz.

1 Pansiyonda yasaklannmus, miistehcen, ideolojik, béliicii, siyasi hicbir yaym, egitim 6gretime uygun
olmayan hig bir ara¢ ve gere¢ bulundurmayacaktir.

(Tespiti halinde OOK. Y ShetmeliginifyDisiplinle ilgili maddelerine gore islem yapalir)

" Pansiyondaki iitii gibi‘elektrikli é§yalar1, yonetimince belirlenen yerlerde ve kurallara uygun olarak
kullanir. Pansiyofida 6zel%elekdrikli hicbir alet, bigak ve benzeri kesici alet bulundurmaz. Ozellikle
odalarda 1sitic1,‘ecak;%b. gibi elektrikli araglar1 kullanmaz.

1 Yoklamalatd zamaninda katilir.

" Kendilerine Verilen pansiyon nobet gorevini usuliine gore yiiriitiir.

" Pansiyonda saglik bilgisi kurallarina riayet ederek, yerleri temiz tutar; ¢opleri veya atik maddeleri
yerlere ve bilhassa pencerelerden disariya atmaz.

1 Sabah kahvaltis1, 6gle ve aksam yemeklerini zaman gizelgesinde belirtilen saatlerde ve sirayla alir.
Yemegini sessizce yer. Yemek saati disinda yemekhane acik bulundurulmayacagi i¢in 6giin disinda
yemekhaneye girmeye ¢alismaz.

.

Yemekhanede verilen yemek ve meyveleri yemekhanede yer ve pansiyon odalarina yemek
cikarmaz.



Pansiyona ziyaretci goriigmelerini okul yonetimince belirlenen usul ve esaslar dogrultusunda yapar;
ziyaretgileri katlara ¢ikarmaz, goriismeleri belletici 6gretmenlerin bilgisi dahilinde zemin kattaki
goriisme salonunda yapar.(Akrabasi disinda ziyaretci kabul edilmez)

Hafta sonlarinda, yariyil ve uzun stireli tatillerde pansiyon odasini temiz ve diizenli bir sekilde
birakarak pansiyondan ayrilir.

Pansiyondan ayrilirken yonetime veya belletici 6gretmenlere bilgi verir. Girig-¢ikag kapilarinin
haricinde herhangi bir yolla binay1 terk etmez.

Kendilerine ait odalarda ve ¢aligma masalarinda etiit yapar.

Etiit baslama saatlerinde izinli veya gorevli olan Ogrenciler digindaki timWggrénciler, etiitlere
katilir, etiitlerin disiplinini bozucu davranislardan uzak durur, “etiitlerde, sessiz olur, miizik vb.
dinlemez, etiitleri etiit odasinda yapacak 6grenciler etiit salonlarina diizgiin kKiyafetle gelir.

Pansiyonda yatakhane disinda pijama gibi kiyafetlerlefasla delasmaz.

Dolap, yatakhane ve diger pansiyon alanlarinin tertip ve diizenine dikkat eder. Yatagini diizeltilmis
vaziyette birakir. Yatakhaneden ayrilirken acik pencere, perdé've lamba birakmaz.

Y Onetim tarafindan belirlenen oda yerlesim, planifiagyar.

Yatakhanelerin diizeni 6gretim il basinda dgrencilere teslim edildigi bicimde olur. Ogrenciler,
yatakhaneye ait egyalarin yerlegini yonetiminin izni diginda degistiremez.

Baza, dolap, yatak, yagtik, carsaf, battaniye, nevresim gibi esyalarini temiz ve tertipli kullanir.

Pansiyonun elgKtrik ve susarfiyatinin 6nlenmesi i¢in kullanilmadigi durumlarda kapali tutar. Suyu
tasarruflu hagcaryTasagcuf tedbirlerine uyar.

Bany@,\¢amagir, utii vb. konan kural ve talimatlara uyar. Tuvalet, banyo ve lavabolari temiz ve
diizenli'kullaniy, Lavabo ve tuvaletlere, ttkanmaya neden olabilecek malzemeler atmaz. Pandemi

doneminde sadece kendine ait banyo ve tuvaleti kullanir.

Pansiyonda gordiigii elektrik, su, dogalgaz, elektrikli alet vb. arizalara tamir etmek amaciyla da olsa
asla miidahale etmez, hemen gorevlilere bilgi verir.

Pansiyonda asil1 yangin talimatini1 okur ve gerektiginde uygular.

Evci izni ve ¢arsi izni i¢in disariya ¢ikacaginda ilgili defterleri doldurur zamanda pansiyona doner.
Cars1 izninde iken 68renci vakarina uymayan davraniglardan kaginir.

Pansiyonun isleyisine dair okul yonetimince belirlenen diger kurallara ve talimatlara uymak
zorundadirlar.



Zaman Cizelgesi

DORDUNCU BOLUM

Zaman Cizelgeleri ve Cizelgelerin Uygulanmasi

e
HAFTAICI
Baslama Bitis Program Aciklama
07.30 07.45 Uyanma ve Kisisel
Hazirlik °
07.45 07.55 Sabah Yoklam:
07.55 08.25 Sabah Kahvaltisi

Aksam Yemegi

tlerde cep telefonu kullanilmasi kesinlikle yasaktir.)

Etiit Arasi(Ara 6glinlin verilmesi)

titler( Etiitlerde cep telefonu kullanilmasi kesinlikle yasaktir.)

Serbest Zaman

Yat Yoklamasi

Kisisel Bakim

KESIN YATIS!!!(Isiklarn Sondiiriilmesi)




HAFTASONU
Baslam Bitis Program Agiklama

08.30 08.45 Uyanma ve kisisel

hazirlik
08.45 09.30 Sabah kahvaltisi
09.30 12.30 Serbest ¢alisma
12.30 13.00 Ogle yemegi
13.00 16.00 Carsi izni Ogretmenlerimiz uygun
gordukleri saat araliklarinda
bahge izni verebilir.(Carsiya
gitmeyen 6grenciler igin)
17.30 18.00 Aksam yemegi
Etiitler(Sadece ®

18.30 21.30 | Pazar Guinleri Etiit
Yapilacaktir)(hafta | Etiitlerde cep telefonu ku
ici programindaki | kesinlikle yasaktir.
gibi 30 dk etiit
arasi ile)

20.00 20.40 Kitap Okuma(Cuma ve
kalan 6gren€ilerle

1 at

1lmasi

22.00 23.00 Kisisel
23.00 %

Belletici 6gretmen v 111 6grenciler bu vakit ¢izelgesine uymak zorundadirlar.

Aciklamalar:




BESINCI BOLUM

Etiit Saatlerinin Degerlendirilmesi
Etiitler, 6grencilerimizin ders hazirliklarini yapabilmeleri i¢in diizenlenmis belli 6grencilerin
bir arada yer aldig1 bir ders etkinligidir.

Etiit saatleri pansiyon yonetimi tarafindan belirlendigi sekliyle uygulanir. Tiim 6ggenciler etiit ve
dinlenme saatlerine uymakla yiikiimliidiir. Telefonlarini teslim etmekle yiiktimlidiir!

Etiit saatleri disinda, Ders ¢alismak, iiniversite sinavlarina hazirlanmak, 6dey'yapmakgkitap, okumak
isteyen 0grenciler belletici 0gretmenlerden izin alarak etiit odalarinda yapilabilir,

Belletici Ogretmenler tarafindan etiitler denetlenir, etlit yoklamalari yatakhamclerde alinir.
Yoklamaya ge¢ kalan veya etiide girmeyen 6grenci mazeretini belletici 0gretmene iletir, belletici
O0gretmen mazeretin durumuna gore ilgili 6grenci hakkinda ya raper diizenler ya da mazeretini kabul
eder.

Mazeretsiz etiide geg¢ kalan veya girmeyen 6grenci okitlda dersinesgirmemis gibi kabul edilir ve
buna gore disiplin kuruluna sevk edilir.

Etiit boyunca yemekhane ve yatakhane kapilar1 kapals tutulur.

Ogrenciler etiit sirasinda iizerlerinde cep, telefohm,ve elektronik alet bulundurulmaz. Aksi tutum
icinde bulunan 6grencilerin telefonu“alinip, ‘idaréytarafindan 6grenci velilerine bilgi verilir. Telefon
emanete alinir.

Etiitlerde 6grencilerin birbirinirahatsiz éémeden calisma yapmalari saglanir.

Ertesi giin egitim ve §gretim ‘@ldugunda etiit yapilir. Cuma ve cumartesi giinleri etiit yoktur.

Etiitlerde ilgilifmeyzuata tiyygun olarak ve sosyal mesafe kuralina uyularak sosyal, kiiltiirel, sanatsal
ve sportif etkinlikleréyer verilir

Onemli Uyari: ‘Qalismalar, Saglik Bakanligi Bilimsel Danisma Kurulunun Hazirladigi Salgin
YonetimiyveWCalisma Rehberi ile Egitim Kurumlarinda Hijyen Sartlarmmin Gelistirilmesi ve

Enféksiyen Onleme Kontrol Kilavuzu dogrultusunda yiiriitiiliir.



ALTINCI BOLUM
Barinma
a) Ogrencilerin Tatillerde Barindirilmasi

Ogrencilerin, ihtiyag halinde, yariyil ve yaz tatillerinde de pansiyonlarda barindirilmalarma ve
pansiyon hizmetlerinden yararlandirilmalarina devam edilebilir.

Yariyil ve yaz tatillerinde, ilgili mevzuat dogrultusunda agilan kurslara devam eden Ogrencilerden
barinma ihtiyaci olan giindiizlii veya parali yatili 6grenciler, okul pansiyon licretinin faerkezi yonetim
biitce kanununda belirlenen miktarin giinliik maliyeti {izerinden hesaplanan bedelini 6demek kaydiyla
kurs stiresince pansiyondan yararlandirilir.

Pansiyonda kalacak 6grenci sayisinin elliden az olmas1 halinde okul miidaxliikleringe ders kesiminden
en az bir ay Once bu 6grencilerin listeleri, il veya ilge yatililik ve bursluluk komisyonuna gonderilir.
Komisyonun belirledigi pansiyonlarda bu 6grencilerin barinmalar1 ve,pansiyen hizmetlerinden
yararlanmalar1 saglanir.

Ogrencilerin yariyil ve yaz tatillerindeki faaliyetleri, il ¥&ya ilge yatlilik ve bursluluk komisyonunca
hazirlanan programlara gore yiiriitiiliir.

b) Pansiyonda Barinma

Milli Egitim Bakanligina Bagli Resmi Okullarda, Yatdilik, Bursluluk, Sosyal Yardimlar ve Okul
Pansiyonlar1 Yonetmeliginin 35 inci maddesinin bitinci fikras: hilkkmii sakli kalmak {izere,
pansiyonlarda Bakanlik¢a izin vetilenler, yatili 0grenciler ve gorevli olduklar giinlerde belletici veya
nobetci belletici 6gretmenler disindakimse,barindirilamaz. Ancak bilimsel, sosyal, kiiltiirel, sanatsal
ve sportif alanlarda diizenlehen faaliyetlerkapsamin-da gelen 6grenciler, 6grencilerden sorumlu olan
gorevliler ile hizmet i¢i egitim Ve diger egitim-ogretim faaliyetlerine katilanlar, miilki idare amirinin
onayina bagl olarak okulpansiyonicretinin merkezi yonetim biitge kanununda belirlenen miktarin
giinliik maliyetidizeésinden hesaplanan bedelini 6demek kaydiyla gegici olarak barindirilabilir.

Okul miidiirti tarafindan/milli egitim miudiirliigiine bilgi verilmesi kaydiyla, okula davet edilen veya
okulu ‘Ziyaret' edeny, yatili 6grenci velileri iki giinli gecmemek {izere, Ogrencilerin barindiklar
mekanlardan bagimsiz olacak sekilde okul pansiyonundan {icretsiz olarak yararlandirilabilir.

Onemli, Uyari: Caligmalar, Saglik Bakanhg: Bilimsel Danisma Kurulunun Hazirladign Salgin
Yo6netimi ve Calisma Rehberi ile Egitim Kurumlarinda Hijyen Sartlarinin Gelistirilmesi ve Enfeksiyon
Onleme Kontrol Kilavuzu dogrultusunda yiiriitiiliir.




YEDINCI BOLUM
Ogrencilere Verilebilecek Gorevler

Ogrencilere pansiyonda oda, kat veya pansiyon bagkanligi gibi gorevler verilebilir. Ogrencilerin
alacag1 sorumluluklar ile ilgili ifadeler bu boliimde yazilir.

Pansiyon Ogrenci Baskam

Pansiyon 6grenci bagkani biitiin 6grencilerin temsilcisidir. Egitim-6gretim yil1 basinda se¢imle
belirlenir. °

Nobetei belletici 6gretmenin en yakin yardimeisidir.
Diger baskanlarin gorevlerini geregi gibi yapmalarinda yol gosterir, 6nc{ilii

Etiit, yemekhane, yatakhane yoklamasinda ve banyo islerinde nobetgi belletici

" \,
1 Ogrencilerin pansiyon talimatnamesine gore hareket etmélexini Saglar.

1 Pansiyon demirbas esyasmnim korunmasi ve amac undaku

ve ornek olur.

Yatakhanelerin diizenli bulundurulmasy v anilmasiigin oda bagkanlarini denetler.

retmene yardimeti

llanilmasi i¢in dgrencileri uyarir

enyve pansiyon miidiir yardimcisina iletir.

yatili 6grencilere duyurur.

iklikleri, kontrol ve tespit ederek belletici 6gretmenlere ve
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Oda Baskanlar

Odadaki 6grenciler tarafindan segilir. Egitim-6gretim yil1 basinda se¢imle belirlenir. Pandemi
siirecinde tek kaldiklar1 i¢in kendileri sorumludurlar.

Odalarin temiz ve diizenli bulundurulmasi i¢in 6grencileri uyarir.

Odadaki 6grencilerin sessiz olmalarini saglar ve baska odalardan 6grencilerin girmelerini dnler.

Ogrencilerin ayak ve gorap temizliklerini kontrol eder ve bu temizligin yapilmasiai saglar.

Oda icerisinde gelisigiizel asilmis ve konmus (havlu, ¢anta, ¢orap, kitap, i¢c camasiri, vby) esyalarin
ilgili yerlere konmasini saglar.

Oda bagskani, pansiyon baskanina, belletici 6gretmenlere ve okul yOnetimine kargs sorumludur.

Etiit Baskanlari

Etiit baskan1, Pansiyon baskaninin yardimcisidir.

Etiitlerde yoklamalarin eksiksiz olarak alinmasinrsaglar.

Sinifta genel ahlak kurallarina aykir1 davranan 6grencileti nobetci belletici 6gretmene bildirir.
Etiit sinifina (yatakhanelere) baska sinuflardan (yatakhanelerden) 6grencilerin girmesini engeller.
Arkadaglariin sessizlik i¢inde,caligimalarini saglar.

Etiit salonunun temiztutulmasi ve havalandirilmasi hususunda gereken itinay:1 gosterir,
arkadaglarina gerekli uyarilarda balunur.

Etiit saatinin bitiminde, salonda gerekli kontrolleri yapar, acik pencereleri kapatir, elektrikleri
sondiiriix, etlit salonun kapisini kapatarak ayrilir.

Etiit bagkan1 gerekli gordiigli durumlari, pansiyon bagkanina, gorevli hizmetliye, belletici 6gretmen
veyamudiir yardimcisina bildirir.

Etiit bagkan1 izin ve benzeri nedenlerle goérevi basinda bulunmadig1 zamanlarda gorevi bagkan
vekili yliriitiir.

Etiit bagkani; pansiyon baskanina, gérevli hizmetliye, belletici 6gretmenlere okul yonetimine karsi
sorumludur.
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Nébetci Ogrenciler

Pansiyonun disiplin ve diizenini saglamak amaci ile birtakim nobetler konulmustur. Bu nobetler

ogrencilerimizin daha diizenli ve temiz bir pansiyonda yasamalari igin gereklidir. Ogrenciler,
sorumluluk duygusunu yasamasi ve baskalarinin haklarmi gozetmeyi Ogrenmek amaciyla ndbet
gorevlerini yerine getirirler.

q

Nobet listeleri, aylik olarak 6grencilerin gérecegi uygun yere asilir.

Nobet ¢izelgeleri ve kurallari, idarece hazirlanir ve idarece degistirilir.

Nobetci, nobet mahallinden izinsiz ayrilmaz.

Ndobetei, pansiyondan sorumlu miidiir yardimeisina ve belletmen 6gretmenlere katsmsonumiudur.

Nobet gereklerini yapmayan, ndbetine gelmeyen veya ndbetine getiken) nobet mahallini 1zinsiz
terk eden nobetei 6grenci hakkinda yonetmelik esaslart dogrultusunda‘iglem yapalir:

Nobetei, yetkisini agan tavir ve tutumlarda bulunmaz

Nobetci 6grenci, gorev ve sorumluluk alanlarindaki ariza ve'elumstizluklar: oncelikle belletmen
Ogretmenlere, gerektiginde idareye haber verir.

Oda ndbet gorevini yapan 6grenci odadan €n son ayrilir. Oda denetimlerinin yapildiginda, odada
herhangi bir eksiklik veya uygun olmayan'|bir durumytespit edildiginde; sorumlunun o giinkii

ndbetei 6grenci oldugunu bilir.

Nobetei, yetkisini asan tavir ve@utumlarda bulunmaz.

Hastalik Istirahati Nasil Uygulanir?

Raporistirahat) alan 0grencilerin velilerine haber verilmek suretiyle, istirahatini ailesinin
yarinda geirmeleri saglanir.

Butkulma, “incinme, kirik vb nedenlerle hastalik istirahati alip bu siireyi pansiyonda gegirecek
ogrencilerimiz idarenin belirlemis oldugu mekanda istirahat edebilirler. Etiitlere katilmazlar.
Hastaligin durumuna gore yemekleri nobetci 6grenci tarafindan kendilerine getirilir veya 6grenci
yemegini kendisi alabilecek durumda ise oncelik kendisinde olacak sekilde yemekhane sirasina
girerek alabilir.

Etiit yoklamasina katilmadig1 ndbet¢i 6gretmence kayda alinir.
Hastalik istirahatli 6grenci ¢ars1 iznine ¢ikmaz. Thtiyaclarini idareye veya ndbetci dgretmene

bildirmek suretiyle karsilar.
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laclar

" Tiim ilaglar pansiyon idaresine teslim edilmelidir.

1 Regetesiz satilmayan ilaglar doktor recetesiyle birlikte getirilmelidir.

1 Ogrenciler aile hekiminin veya yetkili baska bir doktorun énermedigi ilaclar1 almamalidir.

" Hafta sonunu evinde gegiren 6grenci yeni bir ilagla yurda dénerse, ilaci ve regeteyi derhal
pansiyon idaresine gotiirmelidir.

1

Pansiyonda dolapta ila¢ bulundurmak yasaktir. Bunun disinda ylizeysel olarak kullanilan krem
veya sprey (bogaz, burun) tarzindaki ilaglar bulundurulabilir.

Onemli Uyari: Calismalar, Saghk Bakanligi Bilimsel Danmisma Kurulunun Hazirladig: Salgin
Yonetimi ve Calisma Rehberi ile Egitim Kurumlarinda Hijyén Sartlarinm, Gelistirilmesi ve
Enfeksiyon Onleme Kontrol Kilavuzu dogrultusunda yiiriitiiliir.

SEKIZINCI BOLUM
Pansiyonda Sivil Savunma geJs Giivenligi

Pansiyonda, ilgili mevzuatina gore Sivil Savunma veus giivenligine iliskin gerekli
tedbirler alinmaktadir.

Her yil Sivil Savunma ve ISG yetkililerinifidegisen yonetmeliklere gore yaptiklari
denetimler sonrasinda yeni diizenlemeler yapili

ROKUZUNCU BOLUM
Yatakhanenin Diizenlenmesi

Yatakhane Talimati

" Yatakhanelere 6greciler dengeli Ve uyumlu olarak dagitilir.

" Odalara 6greficivyerlesiminde 6grenci gelisimleri dikkate alinir ve ayni yas gruplarinin ayni
odalara yerlestirimesine dikkat'edilir.

1 Miffakineldugiysiirece 6grencilerin oda degisikligine izin verilmez.

" “@dayetlesim planlar yatakhanelerin uygun béliimlerine asilir.

1 Yatakhanelerde 6grencilerin kaldig1 baza ile dolaplarin uygun yerine, goriilecek sekilde
ogrencinin fotografli kimligi asilir.

1 Yatakhanelerde tertip ve diizenin saglanmasi i¢in gerekli tedbirler alinur.

1 Yataklar arasinda en az 1 metre mesafe birakilir.

" Yatakhanelerde zemine hali, ortii gibi toz tutucu malzemeler serilmez.

1

Bazalar yan yana olanlarinin bir bas bir ayak ucu seklinde konumlandirilir.
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Yatakhanelerde sosyal mesafe ve hijyen kurallar1 géz 6niinde bulundurulur.
Odalardaki 6grenci sayilari, odalarin biiyiikliigiine gore barindirilmasina dikkat edilir.
Yatakhanelerde sosyal mesafenin korunmasini saglayacak sekilde esyalarin diizenlenmesi yapilir.
Yatakhane girislerine el antiseptigi konulacak.

Yatakhane Kurallar

Yatakhane Ogrencilerimizin ortak barinma alanlaridir. Bu yiizden temizligi v¢ diizeniyson derece

onemlidir. Her tiirlii bulasici hastaliktan ve zararli hasarattan korunabilmék ieimmmyatakhanenin
temizliginden birinci derecede o yatakhane sakinleri, oda baskanlari, nobetciler, yatakhane baskant,
ndbetci 6gretmen ve ilgili miidiir yardimcist sorumludur.

1

Yatakhanede gida maddesi bulundurulmayacak ve tiiketilmeyecek

Ogrencilerin dolaplarinda para ve kiymetli esyalarin1 bulundarmamalari ve Uizerlerinde fazla para
tagimamalar1 gerekmektedir.

Dolaplar diizenli kullanilir, dolaplarda ila¢ bulundurulmazé(Siirekli kullandig: ilaglar1 pansiyon
yonetimine teslim etmelidir)

Oda duvarlarimna higbir sekilde bir sey asilmaz duvarlara zarar verilmez verildigi takdirde maddi

yiikii oda sakinlerine aittir.

1

Elbise, havlu ve i¢ ¢camasirlarmin ortalikta birakilmaz.
Yemekhane malzemeleri‘yatakhaneye,cikariimaz.
Ayakkabi ve terlikler Ortalikta birakilmaz.

Yatakhaneye her nessuretle olursa olsun resim, afis ve yazi asilmaz, uygunsuz dergi (ideolojik veya
gayri ahlak?i) we gazeteleér pansiyonda, yatakhanede veya dolapta bulundurulmaz,

Herhangibir parti veya grubun diislince ve goriislerini yansitacak amblem veya semboller
duvaslara, delaplara asilmaz ve konmaz.

Penceretkenarlarina disaridan goriinecek sekilde bardak, ayakkabi, esya vb. konmaz.
Yatakhane sik sik havalandirilir, temiz tutulur.

Elektrikli esyalar bulundurulmaz. (su 1sitma cihazi gibi...)Sadece telefon sarz aleti ve sa¢ kurutma
makinas1 yaninda bulundurabilir.

Kap1 ve pencereler cereyan yapacak sekilde agik birakilmaz ve bu vaziyette yatilmaz.
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Yatakhanede sessiz olunur. Ses, s6z ve davraniglarla kimse rahatsiz edilmez.

kullanilan tabak catal kasik higbir sekilde odalara ¢ikartilamaz.

Yatak ve dolap kartlar1 baza ve dolaplara asilir. Dolap i¢ine esya yerlestirme 6rnek kagidi asilir.

tutulur, en fazla 15’er giin arayla yikanir.

®
Bagkasinin yatagi, dolab1 ve esyasi kullanilmaz. \
1 Perdeler temiz ve usuliince kullanilir, yirtilmaz, aksam perdeler gekili olur.%

ONUNCU BOLU
Yemekhanenin Diizenlenmesi v mek Haz r1
Yemekhane ve mutfakta Yonetim Tarafindan Alimac mler:

Il Ogrencilerin yemekten dnce ve hemen sonrajellerintytkamast saglanacak.

I I Yemek Oncesinde ve sonrasinda ellefin bol Su véisabun ile yikanmali.

e igme disinda maske takilacak.

Yiyecekyhazirlamada kullanilan lavabolar baska hi¢bir amagla kullanilmayacak.

Yatakhane arag ve gereclerine zarar verilmez; kapi, baza, dolap ve duvarlar ¢izilmez.Yemekhanede

Nevresim takimlar1 temiz ve her sabah mutlaka kontrolden dnce usuliine uygun katlanarak diizenli

| I Bardak ve tabak gibi ortak kullanilan egyalar her kullanim sonrasinda su ve deterjanla yikanacak ve

sonraki kullanimina kadar temiz bir ortamda saklanacak.

Yemekhane, Mutfak ve Bulasikhane Talimati

q

Yemekhane, mutfak ve bulasikhanede uyulmas: gereken kurallar bir talimatname ile belirlenir ve
goriilecek bir yere asilir.
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Yemekhane, mutfak ve bulasikhanede kullanilan yakit siirekli kontrol edilir, uygun yerde depolanir
ve kullanilan yakita gore gerekli tedbirler alinir.

Pansiyondaki havalandirma sistemlerinin gerekli kontrolleri yapilir.

Yemekhane, mutfak ve bulagikhanede bulunan arag, gere¢ ve makinelerin bakimi, temizligi ve
kontrolii diizenli olarak yapilir.

Milli Egitim Bakanligina Bagli Resmi Okullarda Yatililik, Bursluluk, Sosyal Yardimlar ve Okul
Pansiyonlar1 Yonetmeligi’nin 49. maddesinde belirtilen hususlar dogrultusunda yémek hizmetleri
sunulur. Ayrica pansiyonda yemekhanenin diizenlenmesi ve yemek hazirliklarin@ ligkin, calismalar
ve ambarda uygulanmas: gereken esaslar, “Pansiyonlu Okullar i¢in Beslenm@ Hizmetleri 'Rehberi”
dikkate alinarak gergeklestirilir. Ambarda ¢ift kilit sistemi uygulanir. Anahtatn biri ambar memuru
olmadig1 icin asgida digeri ise pansiyondan sorumlu midiir ‘Yardimcisinda, bulunur. Yemek
numuneleri ile ilgili is ve islemler Gida ve Yemin Resmi Kontrollegine Daity, Yonetmelige gore
gercgeklestirilir.

Pansiyonlarda en az sekiz ¢esit (ekmek ve cay harig)melmalk iizereWkahvalti, 6gle ve aksam
Ogiinlerinde en az dort cesit yemek verilir. Ayrica besii'degei uyguh, en az iki gesit olmak lizere ara
Ogiin verilir. Bu hizmet haftanin her giinti gerceklegtirilis,

Yemekhane, pansiyonumuzun ortak kullantim alani oldugn icin bu bodliimde tiim &grencilerin
baskalarinin da haklarin1 gozeterek hareket \etmesi getekmektedir. Yemekhane gorevlilerine ve
nobetci 6gretmenlere karsi saygili olmak, intizam%iginde yemegini almak, aksayan yonler varsa bunu
usuliince yetkililere aktarmak daha guvenli véyrahat yasayabilmemiz i¢in son derece dnemlidir.

Yemekhanede yemekler diizenli birgiraya gecerek alinir. Sessiz olmak, giiriiltii yapmamak,
biiyiiklere saygi gostermekigsastir:

Yemekhaneye inislerdekilik kiyafete dikkat ederek gelinir,islak sag¢,sacta havlu gibi durumlarla
yemekhaneye inilemez.

Ogrenciler kesinlikle mutfak kismima gegmezler.

Ogrencilen, yemekte yiyecekleri kadar ekmek alirlar. Ekmek israfi yapmazlar.
Yemekhaneymalzemeleri yemekhane disina ¢ikarilmaz. Malzemelere zarar verilmez.

Onemli Uyari: Calismalar, Saglik Bakanlig1 Bilimsel Danisma Kurulunun Hazirladig1 Salgin

Yonetimi ve Calisma Rehberi ile Egitim Kurumlarinda Hijyen Sartlarinin Gelistirilmesi ve
Enfeksiyon Onleme Kontrol Kilavuzu dogrultusunda yiiriitiilir.
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ON BIRINCIBOLUM
Bilisim Araclari

Cep Telefonu ve Bilisim Araclarinin Kullanilmasi

Pansiyonda etiit saatlerinde telefonlar toplanmakta olup diger zamanlarda ise
cizelgelerine uyacak sekilde telefon kullanimi serbettir.Okul idaresi ve 6gretmenler
gerekli goriildiigli durumlarda ise cep telefonu kullanimi tamamen yasaklanabili
uyulmamasi halinde Ortadgretim Kurumlar1 Yo6netmeliginin ilgili maddeleri

rulu kararn ile

tasdikname ile uzaklastirma, Orgiin egitim digina ¢ikarma cez
yonetmelige gore islem yapilir.

onra veliler tarafindan 6grenciler
dan velilere iletilecektir.

Il Cok acil olmadikga, etiit saatlerinde v
telefonla aranmayacak.. Bu konu 6gretim yil1 ba

|| Pansiyonuna ait telefondan oriismeler uzun tutulmaz. Telefonlarda argo, yiiksek
sesle etrafi rahatsiz edecek konusma ya

| | Cep telefonu ve bili
ve baskalarini rahatsiz etmemeli
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ON IKINCIBOLUM
Birimlerin Kullanimi

Pansiyon icerisinde ayakkabi ile dolagilmayacaktir ve Katlara kesinlikle ayakkabi ile ¢itkmak
yasaktir.

Kendine ait terligi, terlik dolabindan alarak pansiyon i¢inde terlik ile dolasacaktir. \

Tuvalet i¢in ayr1 terlik kullanilacak ve tuvalet terlikleri ile pansiyonda dola@
11

Camagsir Yikanmasi ®
Pansiyonda hafta sonu evci iznine ¢gitkmayan 6grencilerin ¢amasirlar

Hafta i¢i banyo kullanim sirasi olanlar, gamasirlarini yikatmak i¢in yardimenpersonele teslim
edeceklerdir.

Camasirlar banyo sirasina gore sirayla yikanaca %

Kuruyan ¢camasirlar ayn1 giin askidan alinadaktir.

Nevresimler, yatak ve yastik kiliflar1 e

z linde bir degistirilir, yikanir ve iitiilenir.

Tuvalet Kullanim
Tuvalete girmeden once ya lert ¢ikarilarak tuvalet terlikleri giyilir.

Tuvalete ¢orapla girilmez. Konusulmaz, sark: — tiirkii sdylenmez. Bir sey yenilip i¢ilmez.
Tuvaletten nM ve leke, pislik birakilmaz. Mutlaka tuvalet kagidi kullanilir.
Tuvaletten ¢ikt1 ra eller sabun ve suyla yikanir.

Tuva havalandirilmasi saglanir.

Tuvale sluklarindan saglik acisindan su i¢ilmez. Kullanimdan sonra musluklar kapatilmalidir.
Su israf edilmemelidir.

Kapilara, duvarlara yazi yazilmaz.

Bozuk, kirik, arizali kisimlar pansiyon bagkanina, ndbet¢i 6gretmene ve idareye bildirilir.
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Banyo Talimati ve Banyo Kullaninm

1

Banyo hizmetinin sunumu ve banyo kullaniminda hijyen kurallarina uyulur.

Bir 6grenci banyo yaptiktan sonra, banyo havalandirilir, dezenfekte edilir belli bir zaman aralig1
birakilir ve ondan sonra baska 6grenci banyoya girer.

Banyolarda siirekli sicak su bulundurulur. Su israf edilmez.

Banyolar, zorunlu haller disinda, pansiyon yonetiminin belirledigi giin ve saatlerde yapilir.
Her 6grenci, haftada en az bir kez banyo yapmak zorundadir.

Banyoya girmeden 6nce banyo terliklerinin giyilmesi zorunludur.

Banyoda yiiksek sesle konusulmaz, giiriiltii yapilmaz.

Banyo siiresi 10-20 dakika arasidir. Banyo kapisinin arkadan kilitlfenmemesine dikkat edilir.
Banyodan ¢ikarken banyo temizlenir, i¢eride ¢amasir birdkalmaz,

Banyodaki malzemeler digar1 ¢ikarilmaz.

Kilik — Kiyafet
Pansiyon 6grencileri ders saatleri i¢cindg Ktk kiyafet yonetmeligine tabidir.

Serbest zamanlarda, toplumu rahatsiziedecekyveya kamu diizenini bozacak sekilde giyinmezler.

Ogrenciler banyo ¢ikislarindawyeyafyatakhanede elbiselerini degistirirken etrafa rahatsizlik
verecek sekilde davranmazlar.

Yatak kiyafetleriyle, pijjama veya'sortla etiide, yemekhaneye veya ortak kullanim alanlarina
inmezler, panstyon i¢erisindedolasmazlar.

Hafta i¢inde yemekhanede, sabah kahvaltis1 ve 68le yemegi diizgiin bir kiyafetle yenilir.
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ON UCUNCU BOLUM
Talimatlar

Yatih Ogrenci Yemek Tabelas: Diizenlemesi ve Giinliik Erzak Cikarma Talimat:

Yatili 6grenci yemek tabelasi diizenlemesi ve ambardan glinliik erzak ¢ikarimi ile muayene

kabul islemleri asagida yazili oldugu sekilde yapilir:

1

Pansiyon ambar memuru olmadigindan as¢1, glinliik tabelaya girecek kisi sayisini1 pansiyondan
sorumlu miidiir yardimcisindan alarak yemek listesine uygun tabela cetveli diizender.

Giinliik tabelada yazili erzakin ¢ikarilmasina, ¢izelgenin okul miidiirliigiine onaylatilmasindan
sonra baglanir.

Erzak ¢ikarimi okul yonetimince belirlenen saatte yapilir ve ilgililetine teblig edilir.

Erzak ¢ikariminda ilgili miidiir yardimeisi, belletici veya ndbetgi belletictggretmen, asgr ve
pansiyon ndbetci 6grencisi hazir bulunur.

Cikarilan erzakin tabela mevcuduna gore tam, saglamfve temiz olmasima dikkat edilir. Uriiniin
kontrolii yapildiktan sonra as¢iya tutanak ile teslimpedilir,

Taze meyve ve sebzeler ile bozulacak cinsten giinliik gelecek gida maddesi, tabelaya konulmus
ise mutfaga tesliminden 6nce komisygqn tiyeleri tarafindan kontrolden gegmedikge pisirilmez ve
yedirilmez.

Giinliik erzak ¢ikarimi tamamlandiktan Senra tabela listesi ilgililerce imzalanir.

Pansiyondan Sorumlu™iidiiryY ardaimcis1 hakkinda Talimat
Yatili 6grencilerin pansiyon kurallatina uymalarini saglamak icin gerekli kontrolleri yapmak.

Etiitlerin zamdnigda ve vegimili olarak yiiriitilmesini saglamak.
Evci vexgars: 1znine,cikacak dgrencilerin islemlerini yiirtitmek.
Ziyaretgi'kabul usuliinii, zamanini ve yerini belirlemek.

Tabela mevcudu defterini tutmak

Giinliik yiyecek erzakinin tartilarak ambardan giinliik tiiketim maddeleri tabelasina goére
cikarilmasinda ve disaridan gelen yiyeceklerin muayenesinde hazir bulunmak.

Ambardan giinliik tiiketim maddeleri tabelasina gore ¢ikarilan erzakin kontroliinli yapmak ve
servise hazir hale getirilmesini saglamak.

Giinliik yemek listesinin aylik olarak hazirlanmasini saglamak.
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17/12/2011 tarihli ve 28145 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Gida ve Yemin Resmi
Kontrollerine Dair Yonetmeligin 40 inci maddesinin altinci fikrasi geregi iiretilen yemek
partisinin her cesidinden alman bir Ornegin yetmis iki saat uygun kosullarda saklanmasini
saglamak.

Yemek listesine gore haftalik veya giinliik alinan gida maddelerinin bozulmadan kullanilmasini
saglamak.

Hazirlanan yemek listelerini uygulatmak, degistirilmesi halinde gerekgesiyle birlikte okul
midiiriine onaylatmak.

e-Okul sisteminde bulunan goreviyle ilgili is ve islemleri yapmak.(e. Pansiyon Modiilit)

Belletici ve nobetci belletici 6gretmenlerin ndbet ¢izelgelerini hazirlamak vetgaligmalaring
denetlemek.

Pansiyonda gorevli personelin gorevlerine iligkin takip ve kontroliinii yapmak,

Pansiyonda kalan 6grencilerin saglikla ilgili islemlerini yiimiitmek.

Ogrenci hargliklarinin ve sosyal yardimlari zamafinda, ddenniesini saglamak.

Bir sonraki 6gretim yilinda pansiyona alinadak 6grenei konténjanlart ile ilgili islemleri yapmak.
Yatili ve burslu 6grencilerin nakil ve geciglerriletilgili is ve islemleri yapmak.

Muayene Kabul Komisyonu vé& Saylim Kuruluna baskanlik etmek, bu konulardaki igslemleri
mevzuatina gore yiiriitmek.

Kontenjan Belirleme Komisyenuna baskanlik yapmak, komisyonla ilgili is ve islemleri yiiriitmek.
Saglik Bakadhgy, tarafindand yayinlanan Salgin Yonetimi ve Caligma Rehberi ile Egitim
Kurumlariida NHijyen, Sartlarmin Gelistirilmesi ve Enfeksiyon Onleme Kontrol Kilavuzu
dogrultasundayCovid-19 Kapsaminda Okul pansiyonlarinda alinmasi gereken tedbirleri almak,
gerekli,durymlarda okul miidiiriinii bilgilenmek.

Okuhmudirtytarafindan verilen diger gorev ve sorumluluklar: yerine getirmek.

Pansiyondan sorumlu miidiir yardimcisi, pansiyonun yonetim, egitim, 6gretim hizmetleri ile diger
islerin planli ve amacina uygun olarak yiiriitiilmesinden okul miidiiriine kars1 sorumludur.
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Belletici/Nobetci Belletici Ogretmenler Hakkinda Talimat

Pansiyonlarda kalan 6grencilerin ders saatleri disinda egitimleri ile ilgilenmek ve gerektiginde
derslerine yardimci olmak.

Pansiyon personellerinin ¢alismalarini ve zaman c¢izelgelerine uyup uymadiklarini kontrol eder
gerektiginde tutanak altina alir.Gece bekgilerini veya giivenlik gorevlilerini kontrol eder.

( Pansiyonun giris kapisin1 aksam yemegi saatinden sonra stirekli kilitli tutar.)

1

Etiit aralarinda ara 6g&iin i¢in gerekli hazirliklar olan ¢cay demleme pogaca,kek ve kuru pasta
dagitim1 gibi gorevleri yiiriitiir, 6grencileri gdzetim altinda bulundurur

Pansiyon yoklamalarini1 yapmak.

Pansiyona gelen ziyaretgiler ile ilgili isleri yiiriitmek.Evci iznine gidecek 6grencilerlesin
velilerinden dilek¢e almak.

Disiplin olaylar1 ile ilgili 15 ve islemleri yiirlitmek.

Hastalanan o6grencilerin durumu ile ilgili is ve islemleft yiirtitmeksgerektiginde hastahaneye
gotlrtip refakatcilik yapmak.

(Ogrenci hastalandiginda 112 Acil AranaraklAmbulans cagirilacak, bir ndbetci belletmen
ogretmen refakatinde 6grenci hastaneye gétiitiilerek, taksi ile pansiyona doniilecek. )

Yemekhanede bulunan buz dolabini Kilitli bulundurmak,Ogrencilerin ilaglarinm dagitimi ile ilgili
is ve islemleri yiirtitmek.

Yemeklerin dengeli ve esit, dagitilmasind saglamak.

Belletici veya nobetgibelletici 0gretmenlerin nobet gorevi, 08.00°da baslar. Ertesi giin saat 08.00'
da nobeti sonfakiybelleticiyzveya nobetci belletici 6gretmene ya da pansiyondan sorumlu miidiir
yardimcistha teslim™etmesiyledsona erer. Ancak belletici 0gretmenler acil durumlarda okul
yonetimi tarafindan,tekrar goreve cagrilabilir.

Gorevli olduklar1 giin ve saatte gorev yerinde hazir bulunarak tiim birimleri kontrol etmek ve
nobet, defterini imzaladiktan sonra ndbeti, belletici veya ndbetgi belletici 6gretmenden ya da
pansiyondan sorumlu miidiir yardimcisindan teslim almak.

Yatakhanelerin okul yonetiminin belirledigi saatte bosaltilmasini saglamak.

Ogrencilerin pansiyon ortamlarindaki davramislarini izlemek.

Gorevleri sirasinda okul yonetimince belirlenen usuller dogrultusunda veli ziyaretlerinin
gergeklestirilmesini kontrol etmek.
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Cuma giinleri yoklama alindiktan sonra evci defterini kontrol ederek, evci ¢ikist yapmadan
evlerine giden 6grencilerin isimlerini tespit etmek, nobet defterine yazmak, telefonla bu 6grenci
velilerine bilgi vermek.

" Etiit ve pansiyon yoklamalarim e-okul sistemine iglemek.

1 Evci ¢ikmasi gerektigi halde evci ¢ikmayan 6grencilerin isimlerini pansiyon ndbet defterine
islemek.

1 Pansiyonda olmasi gerektigi halde olmayan 6grencinin durumunu, okul yonetimine ve 6grenci
velisine bildirmek ve nobet defterine islemek.

1 Ogrencilerin giinlitk zaman ¢izelgelerini uygulamak, personeli kontrol ederek gerekemdirektifleri
vermek.

" Camasir yikama ve banyo islerinin diizenli olarak yapilmasini saglamak.

" Pansiyon nébet defterine nébeti ile ilgili hususlari yazmak.

1 Giindelik yiyeceklerin tartilarak ambardan tabelaya gbre ¢tkarifmasinda, malzemelerin
muayenesinde hazir bulunmak.

' Saglik Bakanlhg tarafindan yaymlanan Sal§m Yoneétimi ve Calisma Rehberi dogrultusunda Okul
pansiyonlarinda Alinmasi Gereken Tedbitler ile 1lgili yonetimin almis oldugu tedbirleri
uygulamak, gerektiginde pansiyondan sesumlu Miidiir yardimcisini bilgilenmek.

|| Denetimler sonunda uyulmasi gefekemyis Sagligi Giivenligi tedbirlerine uymak ve uyulmasini
saglamak.Bu kapsamda Ogtencilérin “giivenligi,gerekli diizen,gézetim ve disiplin saglanmasi
acisindan belletmen odalar1 @grengilerin bulundugu katlarda bulunmasi okul ydnetimince
belirlenmis ve diizenlenmistir.

" Pansiyonla ilgili,Okul yénetimince verilen diger gorev ve sorumluluklari yerine getirmek.

1

Belletici veya nobetgiibelletici 6gretmen, gorevlerinden dolay ilgili miidiir yardimcisina karsi
sorumlu“eldp okul yOnetimince hazirlanacak nodbet ¢izelgesine ve pansiyon yonergesine gore
nobetitutmakla yukiimliidiir.

AseinmiSorumluluklart Hakkinda Talimat

Pansiyonda calisan ag¢inin gorev tanimi, okul yonetimince belirlenir, kendilerine yazili olarak
teblig edilir.

Ascinin gorevleri sunlardir:

" Teslim aldig1 gida maddelerinin bozulmadan saklanmasini, hazirlanmasini, israf edilmeden
yerinde ve zamaninda kullanilmasini saglar.
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Giinliik tiikketim maddeleri tabelasina gore kendisine teslim edilen biitiin besin maddelerini varsa
diyetisyen gozetim ve denetimi altinda mevcut listeye gore hazirlar, kalitesini ve goriintiistinii
bozmadan dagitimini saglar.

Mutfagin temizlik, bakim ve diizenini saglar, kullanim talimatina gére mutfak ara¢ ve
gereglerinin bakim ve temizligini yapar varsa aksakliklari okul yonetimine bildirir.

Gida ve Yemin Resmi Kontrollerine Dair Yonetmeligin 40 inci maddesinin altinci fikrasi geregi
iiretilen yemek partisinin her ¢esidinden alinan bir 6rnegi yetmis iki saat uygun kosullarda saklar.

Gida giivenilirligi yonetim sistemi kural ve uygulamalarina dikkat eder.

Mutfakta koruyucu giivenlik tedbirlerini alir.

Saglik Bakanligi tarafindan yayinlanan Salgin Yonetimi veéy, Calisma Rehberi ile Egitim
Kurumlarinda Hijyen Sartlarinin Gelistirilmesi ve Enfeksiyon®Onleme Kontrol Kilavuzu
dogrultusunda Okul pansiyonlarinda Alinmasi1 Gereken @&edbirleri uygular.

Okul yonetimince verilen gorevin gerektirdigi diger géremw ve Serumluluklari yerine getirir.

Asci, gorevlerinden dolay: pansiyondan sofamlu miidiir yardimcisina kars1 sorumludur.

Hizmetlinin gorev ve sorumluluklari

Pansiyonun her tiirlii temizlik islerini yapmak iizere yeterli sayida hizmetli gorevlendirilir.

Hizmetlinin gorevleri sunlardur:

Pansiyon ve ¢evrgsinin témizliky bakim ve diger hizmetlerini yapmak.

Pansiyon téSisatindakiyaksakliklar1 yonetime bildirmek.

Pangiyonaygelen cesitli malzeme, arag ve gereci gerekli yerlere tasimak ve yerlestirmek.
Gerektiginde bina ve tesislerin boya, badana ve benzeri islerini yapmak.

Qalisma saatleri disinda ve tatillerde verilecek ndbet gorevini yerine getirmek.

Saglik Bakanlig1 tarafindan yayinlanan Salgin Yo6netimi ve Calisma Rehberi ile Egitim

Kurumlarinda Hijyen Sartlarmin Gelistirilmesi ve Enfeksiyon Onleme Kontrol Kilavuzu
dogrultusunda Okul pansiyonlarinda Alinmasi1 Gereken Tedbirleri uygular.

Okul yonetimince verilen diger gorevleri yapmak.

Hizmetli, gérevlerinden dolay1 pansiyondan sorumlu miidiir yardimeisina karsi sorumludur.
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Diger Hiikiimler

Pansiyonda ilgili mevzuata uygun olarak haserelere karsi gerekli 6nlemler alinarak, ilaglama
yapilmaktadir.

Pansiyonda c¢alisanlarin periyodik saglik kontrolleri yaptirilmaktadir.

Pansiyonda bulunan ara¢ ve gereclerin kullanma talimatlar1 hazirlanarak ilgili boliimlere
asilmustir.

Pansiyon talimatnamesinde pansiyonun isleyisine dair diger alanlarin kullaniminasdaigtalimatlar
okul yonetimi tarafindan hazirlanarak ilan edilmistir. ( ambar, iitii odasi, ¢camasar kurutina odast
vS.)

“Milli Egitim Bakanligt Okul Pansiyonlart Yonetmeligi” we “Pansiyom’ Talimatnamesi”
hiikiimlerine aykir1 davranan ve disiplini bozan &grencilég hakkinda “Milli Egitim Bakanlig
Ortadgretim Kurumlar1 Yonetmeligi” hiikiimleri uygulanin

Bu Talimatnamede yazili olarak bulunmayan islerin yapufnasiigin mutlaka okul miidiiri,
pansiyon miidiir yardimcisi ve belletici 6gretmenlerden 1Zin almmmasi gerekir.

Pansiyon yonetimi ilge, il veya iilke genelindeki dogal afet, salgin, bulasici hastaliklar vb.
durumlarda pansiyonda, 6grencilerin camgiivenligine yonelik tedbirler alir.

Pansiyon gorevlilerine “MillitEgitim Bakanligi Okul Pansiyonlar1 Yonetmeligi’ndeki gorevleri
ve “Pansiyon Talimatnamesi?, yazili olarak teblig edilir ve 6grencilerin devamli okuyabilecegi
bir yere asilir.

06/09/2024
Done EVRENSEL Mehmet KILINCER
Pansiyon Miidiir Yardimecisi Okul Miidiirti
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